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भाग-1 (सभी शासक5य/अशासक5य महा	व�यालय6 हेतु) 
 

1) उ�च �श�ा �वभाग के पोट&ल http://mphighereducation.nic.in पर जाएँ. 

2)  लॉग इन (Login) पर ि;लक कर< (�=>न पर सीधे हाथ क> ओर ऊपरB भाग).  

3)  CनDन �वडंो म< महा�व�यलय का यजूर-आई.डी. तथा पासवड& दज& कर< एव ंCapcha Code दज& कर Click to Login पर 

ि;लक कर<. 
 

 
 

4)  महा�व�यालय के 
थम लॉग-इन/नये यजूर को CनDन �वडंो Tदखेगी. आपको पासवड& बदलने के �लए CनदW�शत Xकया 

जावेगा. आप अपना नया पासवड& तयैार रख< तथा इसे सरुY�त रख<. 

 

5)  पासवड& बदलकर पुन: लॉग इन करने पर आपको CनDन �वडंो म< आव[यक जानकारB दज& करनी होगी.  
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6)  सफलतापवू&क लॉग इन करने पर आपको CनDन �वडंो Tदखेगी िजसमे कोस& रिज�]ेशन हेत ुकेवल 1 से 6 तक 

के मेन मेन ूके �वक_प` का हB उपयोग कर कोस& अपडटे/दज& कर सकत ेहa l 

 
 

 

7)  महा�व�यालय क> 
ोफाइल दज&/अपडटे करने हेतु CनDन �वडंो अनसुार 1. Initialization पर ि;लक कर 1.1 Register 

Institute Profile  �वक_प का चयन कर<. 

 
 

 

8)  CनDन �वडंो Tदखेगी. यहाँ मांगी गयी सम�त जानका)रय` को दज&/अपडटे कर<. तbप[चात “Update Institute Profile” 

बटन पर ि;लक कर<. दज&/अपडटे 
ोफाइल को देखने के �लए “1.2 View Institute Profile”  का चयन कर<.  

कोस& रिज�]ेशन हेत ुकेवल उपरो;त 1 से 6 तक के 

मेन ूके �वक_प` का हB उपयोग Xकया जाय l     

e-Governance portal के अhय मॉडयलू को कोस& 

वे)रXफकेशन के प[चात ्हB अपडटे Xकया जाय l 
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महा�व�यालय का फोटो अपलोड करने के �लए “1.3 Upload Institute Photo” का चयन कर<. महा�व�यालय का लोगो 

अपलोड करने के �लए “1.4 Upload Institute Logo” का चयन कर<. 
 

 
 

 
 

 
 

9)  महा�व�यालय के बaक खात ेक> जानकारB दज&/अपडटे करने हेत ु“Register Institute bank account” (Menu option 

1.4) का चयन कर<. आपको उपरो;त �वडंो Tदखाई देगी. �=>न पर Tदए CनदWश` के अनसुार आव[यक 

जानकारB (बaक पासबकु अनसुार) दज&/अपडटे कर<. 
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10)  अब आप महा�व�यालय म< सचंा�लत पाठय=म` को एक-एक करके दज& करने के �लए मेन ू �वक_प “2.1 

Register courses” का चयन कर<. �=>न पर Tदए CनदWश` अनसुार आव[यक जानकारB दज़& कर<. 
bयेक 

पाmय=म हेत ुउपरो;त 
X=या को दोहराएँ. 

 
 

11)  पाmय=म` क> �व�ततृ जानकारB दज&/अपडटे करने के �लए उपरो;त �वडंो अनसुार कोस&, कोस& �]Bम, कोस& मोड 

(Conventional/Self finance) का चयन कर<.  

12)  आपके महा�व�यालय म< सचंा�लत सम�त पाmय=म` क> जानकारB उपरो;तानसुार दज&/अपडटे करने के प[चात ्


bयेक पाmय=म म< सीट सoंया को दज&/अपडटे करने के �लए “2.2 Register Seats under Courses” का चयन 

कर<. CनDन �वडंो Tदखेगी इसमे �व[व�व�यालय, �वभाग एव ंसीट सoंया क> जानकारB दज& कर “Update” बटन 

पर ि;लक कर<. उपरो;त 
X=या 
bयेक पाmय=म हेत ुक> जानी है. B.A. (कंrयटूर एrलBकेशन को छोड़कर) 

पाmय=म` के �लए सभी �वषय-समहू` क> एकजाई vप से सीट सoंया भरB जाना है न Xक 
bयेक �वषय-समहू 

क> अलग-अलग. अतः B.A. पाmय=म` के �लए सभी �वषय-समहू` को दज& करने के प[चात ्हB सीट सoंया 

क> जानकारB दज& कर<. BA के अतंग&त सम�त �वषय समहू` क> पहले 
�विxटया ंक> जावे उसके प[चात ्हB 

एक जाई vप से lock कर<.  

BA with Computer Application पाmय=म को पोट&ल पर पथृक से दज& करना होगा, ताXक इसम< Cनधा&)रत 

सीट सoंया एव ंफ>स क> 
�वxटB पथृक से क> जा सके. 

13)  आपके �वारा दज& पाmय=म` क> जानकारB क> जानकारB CनDन �वडंो अनसुार Tदख<गी. 
 

IFSC code क> जानकारB 

यहाँ से 
ाrत क> जा 

सकती है. 
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Add/Edit पर ि;लक करने पर CनDन �वडंो Tदखाई देगी

14)  
bयेक पाmय=म के �लए सामाhय �व�या

�पछड़ा वग& के �लए के �लए वा�ष&क 
वेश श_ुक क> जानकारB दज& करना है

Fee” �वक_प का चयन कर<. 

 

CनDन �वडंो म< कोस& के आगे 

महा�व�यालय के पजंीकरण तथा कोस& के �व�ततृ पजंीकरण हेत ुप)रचालन

पर ि;लक करने पर CनDन �वडंो Tदखाई देगी. जानकारB भर</अपडटे कर<. 

 


bयेक पाmय=म के �लए सामाhय �व�याथ~ के साथ-साथ अनसु�ूचत जाCत, अनसु�ूचत जनजाCत 

के �लए वा�ष&क 
वेश श_ुक क> जानकारB दज& करना है. इस हेत ु“2

CनDन �वडंो म< कोस& के आगे “Register Fee” पर ि;लक कर<. 
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अनसु�ूचत जनजाCत एव ंअhय 

2.3 Register Course 
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CनDन �वडंो म< कोस& वष& सेले;ट कर<. 

 

CनDन �वडंो म< General, SC/ST/OBC हेत ुसबं�धत कोस& के श_ुक क> जानकारB दज& कर< तथा submit 

fees पर ि;लक कर<. दज& क> गयी जानकारB नीचे Tदखाई देगी. उपरो;त काय& सभी वष� के �लए करना है. 

 
 

 

15)  उपरो;त �बदं ु13 एव ं14 को 
bयेक पाmय=म/�वषय/�वषय-समहू जो आपके महा�व�यालय म< सचंा�लत हa, के �लए 

दोहराना है. 

16)  इसके प[चात ्पाmय=म` को लॉक करने एव ंवे)रXफकेशन के �लए भेजने हेत ु“2.4 “Send Courses for 

Verification” �वक_प का चयन CनDन �वडंो अनुसार कर<. आपको एक और CनDन �वडंो Tदखाई देगी. 
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17) उपरो;त �वडंो म< यूCनव�स&टB, �डपाट&म<ट तथा सीट संoया को वेरBफाई कर ल<. संतुxट होने पर )रमाक&  �वडंो म< 

आप अपना कोई )रमाक&  दज& कर< (यह कोस& को लॉक करने के �लए आव[यक है). 

 

उपरो;त �वडंो म< कोस& को लॉक करने तथा वे)रXफकेशन के �लए म�ैपगं शासक>य महा�व�यालय को भेजने के �लए 

कोस& लॉक करने हेत ुयहाँ ि;लक 

कर<. 
 

उपरो;त �वडंो म< जानकारB चेक करते हुए )रमा;स& 
�वडंो म< आव[यक )रमाक&  दज& कर< एवं यहा ँि;लक 
कर<.  
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“Lock and Send for Verification” बटन पर ि;लक कर<. यTद सब ठ�क रहा तो CनDन ऑनलाइन �=>न मेसेज 

(Success Message) आयेगा. 

 
 

 

18)  अशासक>य महा�व�यालय` को �व[व�व�यालय �वारा जारB अनमुCत आदेश तथा 
bयेक कोस&/�वषय/�वषय-समहू से 

सDब�ंधत सबं�ता 
माण प� भी अपलोड करने ह`गे. अशासक>य महा�व�यालय अपने एक 
CतCन�ध को Cनधा&)रत 


ोफोमा& म< 
मा�णत करत ेहुए सभी अनमुCतय` एव ंसभी पाठय=म` के नवीन सबं�ता 
माण प�` क> मलू 
Cत एव ं

छाया-
Cतय` के साथ आपके आवTंटत म�ैपगं शासक>य महा�व�यालय म< कोस& वे)रXफकेशन के �लये भेज<गे. आपको 

कोस& वे)रXफकेशन के �लए आवTंटत म�ैपगं शासक>य महा�व�यालय (वे)रXफकेशन स<टर) क> जानकारB आपके लॉग 

इन पर उपल�ध रहेगी. 
  

वे)रXफकेशन स<टर म< वे)रXफकेशन अ�धकारB, पाठय=म` के सबं�ता 
माण प�` के आधार पर सतंxुट होने कोस& 

को वेरBफाई करेगा. वे)रXफकेशन अ�धकारB सतंxुट न होने पर कोस& पर  ऑ�जे;शन )रमाक&  लगा सकता है 

अथवा उसे )रज;ेट कर सकता है. 
 

19)  यTद वे)रXफकेशन स<टर �वारा Xकसी कोस& म< ऑ�जे;शन )रमाक&  लगाया है तो वह कोस& महा�व�यालय के 

�लए ए�डTटगं/मॉ�डXफकेशन के �लए उपल�ध हो जावेगा. मॉ�डXफकेशन के प[चात ्आपको �बदं ु=मांक 14 

से 18 तक क> 
X=या पनुः दोहराना होगा. 
 

20)  आपके �वारा वे)रXफकेशन के �लए भेजे गए कोस&/सbया�पत कोस&/)रज;ेटेड/ओ�जे;टेड कोस& क> जानकरB मेन ू�वक_प 

2.5, 2.6 तथा 2.7 �वारा CनDन �वडंो अनसुार चयन कर देख सकत ेहa. 
 

21) TAB 3 �वारा महा�व�यालय म< काय&रत Employees क> जानकारB अपलोड क> जानी है.जानकारB दज& होने के 

बाद मेन ू�वक_प 3.2 एव ं3.3 के मा�यम से Employees के पासवड&  generate Xकये जाने हa तbप[चात मेन ू

�वक_प 3.3 �वारा उन Employees  क> सचूी 
ाrत क> जा सकती है िजनके पासवड& जारB हो चुके हa.इस हेत ु


य;ुत �=>न नीचे 
द�श&त है. 
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22) मेन ूTAB 4 का 
योग करत े हुए अब उपरो;त मेन ूटेब 3 �वारा Employees  क> सचूी 
ाrत होने के बाद 

महा�व�यालय म< काय&रत ऐसे Employees िजनको पासवड& जारB हो गये ह` Duties assign क> जा सकती हa. 

मेन ूटेब 4.1 एव ं4.2 के 
योग से Employees को assign क> गयी  Duties क> सचूी कंrयटूर पर दे�ख जा 

सकती है.इस हेत ु�=>न CनDनवत है. 

 
 

 

23)  पासवड& बदलना: पासवड& बदलने के �लए मेन ू �वक_प 6.1 “Change Password” का चयन कर<, तथा 

CनDनानसुार �=>न पर Tदए हुए CनदWश` अनसुार आव[यक जानकारB दज& कर<. 
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भाग-2 (केवल स8यापन हे9प के:;6 हेतु) 
 

24) स8यापन क< ; को आव?ंटत अशासक5य/अनदुान �ाAत/अ9पसBंयक महा	व�यालय के कोसC स8या	पत 

करना: 

 सबसे पहले शासक>य महा�व�यालय अपने अ�धका)रय` को मेन ू�वक_प 3.1 “Register Employees 

and Lock their profile” �वारा पजंीकृत करे. (पवू& म< दज& अ�धका)रय` क> 
ोफाइल यथावत रह<गी). 
 

 
 

25) कोस& का सbयापन करने वाले अ�धका)रय` क> 
ोफाइल अपडटे/जोड़ने के �लए “Register Employee” 

�वक_प का चयन कर<. CनDन �वडंो अनसुार जानकरB अपडटे/दज& कर<. 
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26)  अ�धका)रय` क> जानकारB को दज&/अपडटे करने के प[चात ्आपको उनके यजूर आई.डी. मेन ू�वक_प 3.2 “Create 

user name and password….” का चयन करके बनाना ह`ग< (यTद पवू& म< नहBं बनाये हa तो). CनDन �वडंो म< 

अ�धकारB के नाम के आगे अCंतम कॉलम म< “Create” बटन पर ि;लक कर<.  

 
 

 

27)  इसके बाद CनDन �वडंो अनुसार यूजर-आई.डी. एवं पासवड& X=एट हो जायेगा. इसे नोट करके सDबं�धत अ�धकारB 

को देना होगा. सDबं�धत अ�धकारB इस यूजर आई.डी. एवं पासवड& से लॉग इन करके अपना पासवड& बदल 

सकता है. 
 

28) आप मेन ू�वक_प “3.3 List of Employee whose user name & password has been generated” से िजन अ�धका)रय` के यजूर-

आई.डी. एव ंपासवड& जनरेट हो चुके हa, उनक> �ल�ट देख सकत ेहa. 

 
 

29)  अब आपको सbयापन अ�धकारB को कोस& सbयापन के 
ा�धकार देना (Assign Authorities) हa. इसके �लए आप 

उपरो;त �वडंो अनसुार मेन ू�वक_प “4.1 Manage Authorities of employees” का चयन कर<. CनDन �वडंो 

Tदखेगी, िजसमे आप अ�धकारB के सामने “Add/Remove” बटन पर ि;लक करके उसको दB जाने वालB 

अथॉ)रटB को जोड़/हटा सकत ेहa. 
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30)  अ�धकारB के सामने “Add/Remove” बटन पर ि;लक करने पर CनDन �वडंो Tदखाई देगी. िजस अ�धकारB 

को कोस& सbयापन अ�धकारB बनाया जा रहा है उसे “Verification Administrator” क> अथॉ)रटB दB 

जानी है. इसके �लए “Select the Authority” के �ाप डाउन मेन ूसे  “Verification Administrator” 

अथॉ)रटB का चयन कर<. तथा “Assign Above Selected Authority” बटन पर ि;लक कर<.  

 

 
 

 
 

31)  आपको अपने �वय ंके महा�व�यालय तथा आपको आवTंटत अशासक>य महा�व�यालय` के कोस& वे)रXफकेशन को 

CनDन तरह से मॉCनटर कर सकत ेहa. 
  

• Colleges that have not sent courses for verification 

• view verified courses and 

• view courses rejected/objected from the following menus as shown in following window. 
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भाग-3 (स8यापन का �ाFधकार (अथॉ&रटI) रखने वाले अFधका&रय6 के �लए) 
 

32)  जो अ�धकारB कोस& को सbया�पत करने का 
ा�धकार रखता है, उसके पास उसका यजूर-आई.डी. तथा पासवड& 

तयैार रहना चाTहए.  

 

• उ�च �श�ा �वभाग के पोट&ल http://mphighereducation.nic.in पर जाएँ. 

• लॉग इन (Login) पर ि;लक कर< (�=>न पर सीधे हाथ क> ओर ऊपरB भाग).  

• CनDन �वडंो म< महा�व�यलय का यजूर-आई.डी. तथा पासवड& तथा केrचा �स;य)ूरटB कोड दज& कर<. 
 

33) CनDन �वडंो म< “Course Verification” मेनू Tदखाई देगा. इसम< “Verify Courses” �वक_प का चयन 

कर<. 
 

 
 

34)  CनDन �वडंो म< आपको आवTंटत महा�व�यालय` क> सचूी Tदखाई देगी. िजस महा�व�यालय के कोस& का सbयापन 

करना है उसके सामने ल<स बटन पर ि;लक कर< .  

 

 

35)  अब आपको CनDन �वडंो Tदखाई देगी. िजसमे सDब�ंधत महा�व�यालय �वारा दज& कोसWज क> सचूी Tदखाई देगी. 

36)  िजस कोस& को वेरBफाई करना है उसके सामने ल<स बटन पर ि;लक कर<.  

 

 

यहाँ ि;लक कर<. 

यहाँ ि;लक कर<. 
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[न\न 	वडंो ?दखाई देगी. 

 
 

37)   उपरो;त �वडंो म< “Course fee Structure” के ल<स पर ि;लक कर<. CनDन �वडंो Tदखाई देगी. फ>स को चेक करने 

के बाद ;लोज बटन पर ि;लक कर<. 

 
 

 
 

इस �वडंो को �=ॉल करत े

हुए जानकारB दज& कर<. 

यहाँ से कोस& का �टेटस 

सेले;ट कर<. 
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38)   कोसC को ऑनलाइन वेरIफाई करने के �लए �`$या: 

 िजस कोसC को स8या	पत ऑनलाइन करना है, उस कोसC का स\बFंधत द�तावेज6 से वधैता (	वcव	व�यालय 

एव ंउ�च �श�ा 	वभाग से �ाAत अनमु[त एव ंसबंdता तथा सीट सBंया) स[ुनिcचत करने के पcचात ्हI 

[न\न कायCवाहI कर<.  

• उपरो;तानसुार वधै कोस& हेत ुSelect the Verification Status कॉलम म< “Course Verified” का चयन �ाप 

डाउन मेनू से कर<, तथा )रमाक&  बॉ;स म< अपना कोई भी )रमाक&  टाइप कर<,  उदाहरण के �लए, “Course 

Verified”.   

• यTद महा�व�यालय �वारा दज& कोस& क> जानकारB एवं 
�तुत द�तावेज` म< कोई �ुटB अथवा क�मयाँ पायी 

जाती है तो उस कोस& के �लए Verification Status म< “Objection on Courses” �वक_प का चयन कर<ग< 

तथा )रमाक&  बॉ;स म< उ�चत )रमाक&  टाइप कर<ग<.  

• इसके बाद “Save Verification Details” बटन पर ि;लक कर<.  

• “Success Message” Tदखेगा. इसके बाद उ;त कोस& का �टेटस आपको सचूी म< Tदखने लगेगा.  
 

39)  आप अपने लॉग इन पर CनDन )रपोट& मॉCनटर कर सकत ेहa: 

• आपके �वारा सbया�पत Xकये गए कोस& 

• आपे �वारा ऑ�ज;ेशन लगाए गए कोस& 

• कोस& सbयापन के �लए आपके महा�व�यालय को आवTंटत महा�व�यालय` क> सचूी एव ं

िजhह`ने वे)रXफकेशन हेत ुआपको ऑनलाइन कोस& सब�मट नहBं Xकये हa.  

 

40) महा�व�यालय` क> बaक अकाउंट क> जानकारB को सbया�पत करना: CनDन �वडंो से “Verifiy Institutes Bank Account” 

को सेले;ट कर< तथा �=>न पर आने वाले CनदWश` अनसुार एव ंबaक क> मलू पासबकु आTद से जानकारB को सbया�पत कर<. 

यह इस वष& महbवपणू& प)रवत&न है. 

 

 

***** 


